（PC端：学校就业创业服务网）已注册用户

一、职位发布
在浏览器中进入学校主页（www.lntu.edu.cn），点击招生就业

浏览器推荐使用360极速浏览器（极速模式）

点击右侧“招生就业”或直接在浏览器中进入就业创业服务网（jycyfww.lntu.edu.cn），点击单位登陆，登陆后点击左侧“职位管理”。

新增职位；

对已发布的职位信息进行修改、取消发布以及删除操作；
职位名称：请填写职位名称；
工作城市：请填写工作城市，多个城市请用“，”隔开；
工作性质：填写工作性质；
学历要求：填写学历要求；
职位诱惑：选取吸引学生的职位福利等；
招聘人数：填写职位所需人数；
截止时间：填写职位截止招聘时间；
薪资：填写职位薪资，如不方便公布请填写面议；
相关专业：选择职位相关的专业；
岗位职责：填写所需职位需要做的事情，请分条填写；
岗位要求：填写所需职位的要求，请分条填写；
其它描述：填写职位薪资待遇以及晋升渠道；
投递说明：填写职位招聘的方式。
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申请宣讲会（专场招聘会）

登陆后点击左侧菜单中“宣讲会”：

新增信息；

可对宣讲会信息进行修改，取消以及删除操作；
宣讲会标题：请自行填写；
申请说明：请自行填写；
宣讲会类型：请选择宣讲会类型；
招聘职位：选择本次宣讲会招聘的职位；
预定时间：请自行选择；
招聘简单：请填写本次宣讲会的招聘信息；
附件上传：上传本次宣讲会所需的附件。
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申请双选会（大型招聘会）

登陆后点击左侧菜单中“双选会”：

选择要参加的双选会，点击双选会后面的申请报名；

填写申请信息；
是否校友企业：请自行选择；

申请展位数量：请自行填写；

招聘职位：选择本次双选会要招聘的职位信息；

参会人员：请自行填写；

招聘简章：请填写本次双选会的招聘信息。
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申请在线招聘（招聘信息挂网）

登陆后点击左侧菜单中“在线招聘”：

1、新增信息；

2、可对招聘信息进行修改，取消以及删除操作；
3、在线招聘标题：请自行填写；

4、在线招聘类型：请选择招聘类型；

5、招聘职位：选择本次在线招聘的职位信息；

6、招聘简章：请填写本次招聘的招聘信息；

7、附件上传：上传本次招聘所需的附件。
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